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一、系统前期准备
1.1.浏览器配置
投标人需登录交易平台网址：http://jyzx.yiyang.gov.cn/TPBidder/memberLogin进行浏览器设置工作。

为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。
首先增加兼容性视图设置，浏览器工具栏-》兼容性视图设置-》添加 即可！
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(1)打开浏览器，在“工具”菜单—〉 “Internet选项”
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(2)弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面如下图：
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(3)点击绿色的“受信任的站点”的图片，点击“站点” 按钮，出现如下对话框：[image: image4.png]= =2 OB AR ZE BF AR
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（4）设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限：
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找到“ Activex控件和插件”下的所有选项全部改为启用；“下载“设置，下的所有选项全部改为启用。
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上述两项操作完成后，必须重启浏览器如果系统中某些功能仍不能使用，，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作：
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1.2  CA驱动安装
1、使用CA登录系统，登录前需进行“CA驱动安装”及“ie浏览器配置”
注：使用系统时必须使用ie浏览器，且浏览器版本为最新版本（ie11）
投标人登入网址：http://jyzx.yiyang.gov.cn/TPBidder/memberframe/FrameBidder，进入网站首页，点击“驱动下载”；
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1.3 安装驱动程序 

1、关闭（退出）所有杀毒软件（如360安全卫士、毒霸、金山等）；
2、找到下载的驱动安装包[image: image10.png]@
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，右键选择管理员身份运行，进入安装页面，如下图：
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2、点击快速安装（或自定义安装），如下图：
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3、进度条到100%即安装成功，点击“完成”。
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1.4证书工具
插入CA锁，电脑右下角出现数字证书用户工具，双击打开，可查看双证书详细信息。
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1.5 修改密码
点击“修改密码”，输入正确的旧密码和新密码，点击确认就可以修改密码了（初始密码为123456，修改之后牢记新密码）。如果忘记密码，请到该项目CA发证中心进行CA锁密码的初始化（为保证CA使用的安全性，密码输错8次即会锁死，需联系湖南CA重置密码）。
[image: image16.png]EHUSBKeyER X

A SRS E:

[
ERASEERNHES (6bnas . SERHES) «
[

AR HERD L B

TERREE





1.6 检测工具
驱动安装成功后，桌面会生成检测工具（湖南益阳版）快捷方式，[image: image17.png]


打开检查工具
1.7 系统检测
点击“一键检测”，全部成功即系统所需要控件都安装完毕了。
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如果有检测失败，原因可能是证书Key驱动没有装好或者是证书Key是无法使用的，需重新安装证书Key驱动，或者联系湖南CA进行更换。 
1.8证书显示
点击“证书显示”可以查看证书信息，请妥善保管证书信息以防信息泄露造成伪造盗用[image: image19.png]A
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1.9 签章检测
点击“签章”图标，输入硬件口令（即CA锁密码），点击确定，即可签章。
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如不能正常签章，请及时和湖南CA联系，确认签章是否正常。
二、账号注册激活
2.1账号注册
操作步骤：
1、投标人员登录交易平台，点击“免费注册”，如下图：
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2、点击“同意”按钮，确认注册协议，如下图：
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3、填写网员信息，点击“确认”，注册完成。
[image: image23.png]o @ hitp://jyzx.yiyang.gov.cn/TPBidder/huiyuaninfomis2/pages/huiyuanregister/Registerinfo_Add = Pald
E FmERENENATAVY EHBEEEERROUSE.. | © THERES Lt
xHE SEO BV k@m0 IS0 =80

v Eloa Elrass E)GEe E)MAIm w Sebl £)Wtes £ MmEe £ M0%E 8 Mo S Men &) ammen £ HeeiTa @ ansten @ sttt &) wERE £ BoR

2, HAEEHES

BRE:

BRI EHH TR
=38

AES:
BRERR:

EHIRAL
BEEE

R O @metr O BRRE O #iees 0 5

Fcy

FAFENNRIRS R SNSRI TS (A5 @

TBIRRUGRRRN, FIRB)

BEERERE, FORE, #RtE

RiRRUREETE, BHESU, BERR, Bt RTSU. 529, BRA EEei)
ERAR RS

(RAERRIRFARE T aE S SHENHRMIR)

EN y




注：在注册时要选择对应的单位类型，类型包括如下四种：
招标单位、招标代理、投标单位、自然人。
2.2诚信库注册
功能说明：登录后可以进行本单位基本信息的维护，录入、修改基本信息。
操作步骤：
1、插好CA锁后，在信息管理——CA自主激活中，先读取证书，再激活CA锁。（仅针对需要办理CA登录的用户）
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2、点击基本信息菜单中“修改信息”，进行诚信库信息维护，如下图：[image: image25.png]SR | IEEENEERE ]
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点击电子件管理，上传相应的扫描件，如下图：
[image: image26.png]RFBAEEE) EB(EEEE)

1 REEPUTE = BFEEE  WIGUSSSISERE I
BTAEE  QUARSETA(TES SRTET— R
BFEEE  wAREBDE

|

:

BFEEE  QUEASUREEASREEEE
BFEEE  ERMREE

BFEEE  EASSEESAmE

BFEEE  mEEESAEE

o ee

W« ow R E R%





点击“下一步”，然后提交审核，如下图所示：
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5、填写“经营资质”信息，点击“新增经营资质”，完善信息，上传扫描件并提交备案，如下图所示：
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6、完善“职业人员”信息，点击新增，完善基本信息，上传扫描件，点击“下一步”，提交备案。
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7、新增“人员职业资格”，挑选已添加职业人员，完善人员信息，上传扫描件，点击下一步提交审核，如下图所示：
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8、新增“投标业绩”，填写基本信息，上传相应扫描件，点击下一步提交备案，如下图：
[image: image32.png]



9、新增“企业奖项”，完善基本信息，上传相应扫描件，点击下一步提交备案，如下图：
[image: image33.png]



10、新增“各类证书”，完善基本信息，上传相应扫描件，点击下一步提交备案，如下图：[image: image34.png]



11、新增“企业财务”信息，完善基本信息，上传相应扫描件，点击下一步提交备案，如下图：
[image: image35.png]



12、投标所需材料，点击“新增场外项目”，完善信息，上传扫描件，点击下一步提交备案，如下图：
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13、新增信息披露，点击“新增信息披露”，完善信息，上传扫描件，点击下一步提交备案，如下图：
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14、新增奖惩记录，填写信息内容，上传扫描件，点击下一步提交审核，如下图：[image: image38.png]



15、信用评价、主体奖惩记录、人员奖惩记录、未验证的修改、变更历史，这五项可供查看，无需录入。
业务流程操作
3.1项目报名
登入系统后，点击“乙方”栏目[image: image39.png]o B L~ ]
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在“招标公告——工程建设”栏目中可查看有关工程的交易公告，点击“公告详情”可查看网站公告，如下图：[image: image40.png]Epgine BT IRIRIFRR A
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选择对应的标段，点击“我要报名”，完善投标报名信息，插入联合体单位CA锁，点击“读锁”，“添加”可完成联合体单位报名，请正确填写联系手机，以便接收短信，点击“我要投标”完成报名操作。[image: image41.png]01 IFR(ENER
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3.2项目查看
已报名项目可在“我的项目”中进行查看，点击右上角“我的项目”，选择

“工程”类型，找到已报名的项目，点击“项目流程”进入页面[image: image42.png]Epgine BT IRIRIFRR A
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3.3电子保函申请
点击“项目流程”，点击“电子保函申请”按钮，进入电子保函申请页面

注：如看不到该按钮，说明该项目不支持保函模式，可查看招标公告并联系招标代理咨询。
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3.4授权申请
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3.5协议签订
资质审核通过后，可进入下一步【协议签订】，在阅读完协议后，点击【下一步】使用CA锁对该协议进行CA电子签章，。
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3.6保费支付

材料签章完成后，点击【下一步】进入保费支付页面，可任意选择一家银行在线支付（暂不支持支付宝、微信），完成支付后，可点击【查询到账】按钮，进行缴费查询，完成缴费后自动生成电子保函。
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3.7保函发放

项目开标完成后，投标人可在下方点击【发票申请】按钮，申请发票。
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点击“自定义级别”，注意一定要先选中上面的“受信任的站点”








