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一、系统前期准备

1.1.浏览器配置

为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。

首先增加兼容性视图设置，浏览器工具栏-》兼容性视图设置-》添加 即可！
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(1)打开浏览器，在“工具”菜单—〉 “Internet选项”
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(2)弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面如下图：
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(3)点击绿色的“受信任的站点”的图片，点击“站点” 按钮，出现如下对话框：[image: image5.png]= =2 OB AR ZE BF AR
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[image: image6]（4）设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限：
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找到“ Activex控件和插件”下的所有选项全部改为启用；“下载“设置，下的所有选项全部改为启用。
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上述两项操作完成后，必须重启浏览器如果系统中某些功能仍不能使用，，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作：
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1.2  CA驱动安装

1、使用CA登录系统，登录前需进行“CA驱动安装”及“ie浏览器配置”
注：使用系统时必须使用ie浏览器，且浏览器版本为最新版本（ie11）
投标人登入网址

http://jyzx.yiyang.gov.cn/TPBidder/memberLogin?uri=/memberframe/FrameBidder
进入网站首页，点击“驱动下载”；
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1.3  账号注册激活

1.3.1账号注册

操作步骤：
1、投标人员登录交易平台，点击“免费注册”，如下图：
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2、点击“同意”按钮，确认注册协议，如下图：
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3、填写网员信息，点击“确认”，注册完成。
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注：在注册时要选择对应的单位类型，类型包括如下几种：
建设单位、招标代理、勘察单位、设计单位、施工企业、监理企业、供应商等。
1.3.2诚信库注册
功能说明：登录后可以进行本单位基本信息的维护，录入、修改基本信息。
操作步骤：
1、插好CA锁后，在信息管理——CA自主激活中，先读取证书，再激活CA锁。（仅针对需要办理CA登录的用户）
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2、点击基本信息菜单中“修改信息”，进行诚信库信息维护，如下图：[image: image16.png]SR | IEEENEERE ]
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点击电子件管理，上传相应的扫描件，如下图：
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点击“下一步”，然后提交审核，如下图所示：
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5、填写“经营资质”信息，点击“新增经营资质”，完善信息，上传扫描件并提交备案，如下图所示：
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6、完善“职业人员”信息，点击新增，完善基本信息，上传扫描件，点击“下一步”，提交备案。
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7、新增“人员职业资格”，挑选已添加职业人员，完善人员信息，上传扫描件，点击下一步提交审核，如下图所示：
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8、新增“投标业绩”，填写基本信息，上传相应扫描件，点击下一步提交备案，如下图：
[image: image23.png]



9、新增“企业奖项”，完善基本信息，上传相应扫描件，点击下一步提交备案，如下图：
[image: image24.png]



10、新增“各类证书”，完善基本信息，上传相应扫描件，点击下一步提交备案，如下图：[image: image25.png]



11、新增“企业财务”信息，完善基本信息，上传相应扫描件，点击下一步提交备案，如下图：
[image: image26.png]



12、投标所需材料，点击“新增场外项目”，完善信息，上传扫描件，点击下一步提交备案，如下图：
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13、新增信息披露，点击“新增信息披露”，完善信息，上传扫描件，点击下一步提交备案，如下图：
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14、新增奖惩记录，填写信息内容，上传扫描件，点击下一步提交审核，如下图：[image: image29.png]



15、信用评价、主体奖惩记录、人员奖惩记录、未验证的修改、变更历史，这五项可供查看，无需录入。
二、招标代理业务流程
2.1项目管理

2.1.1项目注册

基本功能：注册新项目
操作步骤：
1、进入系统后在采购业务菜单下点击“项目注册”，然后在页面中点击“新增项目”进行新项目注册。
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进入新建项目注册页面完善项目相关信息

注：请正确选择采购方式，每种采购方式对应着不同流程，系统根据所选类型自动生成公告模板。
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如采购方式选择竞争性谈判、询价、竞争性磋商 ，[image: image32.png]*
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则需选择供应商获取方式：选择采购人、专家推荐，则不发交易公告，供应商获取方式采用推荐供应商确认方式选取[image: image33.png]a
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；

注：协议采购方式不发送交易公告
点击“检索”按钮，选择采购单位。“联系人”、“联系电话”等会自动获取诚信库中的对应信息。
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注：请确保招标人已注册诚信库。请正确填写联系电话等信息，流程审核通过/退回系统将发送短信至填写手机

点击“添加分包”，填写分包信息

注:请正确选择资审方式，保证分包信息的完整
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2.2资格预审

2.2.1资审场地预约

前提条件：项目注册审核通过。
基本功能：预约资审场地
操作步骤：

1、点击“新增场地预约”填写预审场地信息：[image: image37.png]EFﬂnﬁpﬂ AR S ROV S EB RS TR
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 注：只有“编辑中”状态下的项目才允许修改和删除。

2、点击“新建招标项目”，填写项目基本信息[image: image38.png]071 MERER
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3、新增标段，填写标段信息，如项目有多个标段，且标段相关信息大致一致，可选择“复制”按钮复制前标段的基本信息；选择该标段的资审方式

注：
①招标方式有三种：公开招标、邀请招标、直接招标。
②相关招标项目信息中显示该项目的其他招标项目。

③资审方式：开标前不确认资审方式、资格后审
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4、填写完成后点击左上角“修改保存”回到项目注册页面后点击页面左上角“提交信息”。
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2.1.3招标委托合同

前提条件：招标项目审核通过。
基本功能：编制招标委托合同备案。
操作步骤：
提交招标人确认
1、点击“业务管理－招标方案－招标委托合同”菜单，进入招标委托合同列表页面。如下图：
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3、选择一个招标项目，点击“确认选择”按钮，进入“新增招标委托合同”页面。如下图：
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5、点击“附件信息”中的“电子件管理”。进入“招标代理委托合同”页面。如下图：
点击“选择电子件上传”按钮，上传委托合同扫描件，点击“提交备案”通过。如下图：
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2.1.4招标项目计划
前置条件：招标项目审核通过。
基本功能： 编制招标项目计划。
操作步骤：
1、点击“业务管理－招标方案－招标项目计划”菜单，进入招标项目计划列表页面。如下图：
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 2、选择一个招标项目，点击“确认选择”按钮，进入“新增招标项目计划”页面，填写页面上的信息。如下图：
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2.1.5资格预审场地预约

前提条件：招标项目审核通过，且资审方式为开标前不确认资审方式。
基本功能：预约资审开评标场地。
操作步骤：
1、点击“新增场地预约”可以挑选标段经行场地预约。

注：同一项目的多个标段可以同时预约一块场地
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2、挑选标段后经行场地的挑选。
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下方为场地使用信息，鼠标放在绿色的“小房子”上会显示该场地占用的相关项目及时间。全部填写完成并确认无误后请点击左上角的“提交信息”。
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2.1.6资审场地变更

前提条件：资审场地预约通过。
基本功能：变更资审开评标场地。
操作步骤：
点击“新增资审开评标场地变更”，对已设定开标时间或场地进行变更，提交市场服务科审核，如下图：[image: image49.png]ETRRZ S
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2.1.7开评标场地预约

前提条件：招标项目审核通过。
基本功能：预约开评标场地。
操作步骤：
1、点击“新增开标场地”，预约开标信息，提交市场服务科审核

[image: image50.png]MABBIRMUEA . e |

©mE C

gEr Oswe O wmEy O werEs

EEEe & )RS 138
nRER
=1 mwEE
O 1 A3205820001000128001001 10MEEHEwR 20190110 0930:00 RS
pe EFRERNR)
EREE - »
= [ 2 A3205820001000125009001 TRIERIIR 201901710 0930:00 R FRE2 meEr  Q
AR
O 3 A3205820001000125008001 T8I0 2019-01°10 09:20:00 R FHE! mEr  Q
EFRERNR)
[0 4  A3205820001000125007001 TRE18HEH3 20190109 0930:00 R Firzm2 wRE Q
] AR
v o1 y
sEREH O 5 A3205820001000125006001 TfR1e#ao 20190110 0930:00 s FHE! s
EFRERNR)

K A3205820001000125005001 2019-01-11 09:30:00 _
A3205820001000125005002 EFFERIR)

2019-01-08 09:30:00

A2205820001000125003001 TR1RSHE2

TRt é’*’é’@ 9 -]l W« /i e m

javascriptvoid(0)




2.1.8开评标场地变更

前提条件：场地预约通过。
基本功能：变更开评标场地。
操作步骤：
点击“新增开评标场地变更”，对已预约开评标场地进行变更
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2.1.9交易文件

前提条件：场地预约通过。
基本功能：上传招标文件备案。
操作步骤：
1、点击“新增交易文件”,挑选对应标段，填写交易文件信息并上传电子附件备案，如下图：[image: image52.png]MABBIRMUEA . e |
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2、填写交易文件信息及保证金信息

注：交易文件随公告推送至外网，且交易文件电子件必须上传
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2.1.10招标公告

前提条件：交易文件审核通过。
基本功能：网站发布招标公告。
操作步骤：
1、点击“新增招标公告”，勾选对应标段（同一项目标段可多选），填写公告信息，如下图：注：公告内容需修改保存，签章后才能提交审核[image: image55.png]FIBBRAE
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2、修改保存公告内容后，点击签章，输入CA锁密码，点击印章移至目标位置，完成后离开，点击“中心受理”提交审核。
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2.1.11变更答疑澄清

前提条件：招标公告审核通过。
基本功能：发布答疑澄清文件和答疑公告。
操作步骤：
1、点击“新增答疑文件”，填写相应变更信息，填写答疑内容保存修改，上传答疑文件电子附件，提交“中心受理”，如下图：
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2.1.12踏勘现场

前提条件：招标公告发布。
基本功能：发布现场踏勘通知。
操作步骤：
点击“新增踏勘通知”，勾选对应标段，填写踏勘通知相应内容信息。
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点击发出通知后，已报名投标人可在会员端接到待办事宜，或在“我的项目——踏勘通知”进行查看。（注：必须招标公告发布才能挑选到此标段）
2.1.13开标情况

前提条件：到开标时间，开标结束之后。
基本功能：录入开标情况。
操作步骤：
招标项目注册以后，在“开标评标”中的开标情况，可查看到注册标段，点击“查看”按钮可进入开标情况录入界面，修改保存后点击“开标结束”完成录入，可在“已开标”界面中查看录入情况，如下图：[image: image62.png]HEDIHSRA I m
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点击“修改”按钮，按照实际情况录入开标情况，新增“进入评标室人员”，如下图：
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点击“查找人员”，可直接在诚信库中挑选人员名单，如下图：[image: image65.png]- e
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点击“新增人员”，可按照实际情况录入人员信息

 [image: image66.png]=4

BEEE:

ARER:

IfeAR
EEAR
EEEE
i
BEAR
FEEE

BHESE:





2.1.14评标情况

前提条件：评标完成，开标标情况录入结束。
基本功能：录入评标情况。
操作步骤：
开标结束以后，在“开标评标”中的“评标情况”，可查看到已经开标结束的标段。[image: image67.png]Epﬁhﬁﬂﬂfﬁ’z}ﬁﬁﬂ?fez%Dﬂkﬁﬁ‘iﬂ%ﬁ}@ﬁ;ﬁ&
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点击“进入”按钮可进入评标情况录入界面，录入相应评标情况信息，修改保存后点击“评标结束”完成录入，可在“已评标”界面中查看录入情况，（注：必须上传“评标报告”电子件）如下图：上传“评标报告”修改保存。[image: image68.png]T R BT, A
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点击“操作”按钮，可录入投标人的评标得分和排名；下拉框可挑选单位排位，如有废标单位，点击“新增废标单位”，可在现有报名单位中挑选并添加，录入完毕后点“评标结束”完成。
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2.1.15招标异常

前提条件：招标项目注册审核通过。
基本功能：处理异常标段。
操作步骤：
点击“新增标段异常”，挑选对应标段，填写异常信息及审核核准结果，上传电子件，提交审核，如下图：

其中：

① 重新招标：选择此选项后，会重新生成一个新的标段（包），新标段（包）需要重新发布招标公告，完成相应的流程。原来的标段（包）不能再继续完成流程。
②终止招标：选择此选项后，不会产生新的标段（包），同时该标段（包）的流程终止，无法再继续进行下面的流程。
③延后变更（变更招标方式）：选择此选项后，选择变更后的招标方式。会重新生成一个新的标段（包），新标段（包）按照变更后的招标方式，重新完成流程。原来的标段（包）不能再继续完成流程。

④是否发布公告：选中“是”，则向网站发送招标异常公告；不选中，则不向网站发送招标异常公告。
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2.1.16中标候选人公示

前提条件：评标情况录入结束。
基本功能：发布中标候选人公示。
操作步骤：

点击“定标－中标结果公告”菜单，进入中标结果公告列表页面，如下图：
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点击“新增中标候选人公示”，挑选对应标段，录入相应的中标候选人。填写公告信息，公告内容需修改保存后签章（同招标公告），提交审核，界面如下图：[image: image72.png]02 HRER(B)
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注：只有“编辑中”“审核不通过”状态下的中标候选人公示才允许修改和删除。
2.1.17中标结果公告

前提条件：发布中标候选人公示。
基本功能：确定中标单位并网上公示。
操作步骤：
中标结果公示后，无异议，可发起中标结果公告。点击“定标－中标结果公告”菜单，再点击“新增中标结果”，勾选对应标段，进入如下图：
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再新增中标结果公告页面，选择中标单位，填写公告信息，公告内容需修改保存后签章（同招标公告），提交审核，界面如下图：[image: image75.png]01 BFRERER
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点击“操作”按钮，选择中标单位，点击“检索”按钮，挑选单位提取对应信息，点击修改保存新增中标单位
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注：
点击“检索”按钮，从已报名且符合条件的单位中选择中标单位。
②点击“企业库检索”按钮，从系统中注册的单位中选择中标单位。

2.1.18中标通知书

前提条件：发布中标结果公告。
基本功能：发布中标通知书。
操作步骤：
点击“新增中标通知书”，挑选对应标段，上传“中标通知书相关附件”提交审核，如下图：

注：中标单位可在会员端“中标项目”中查看已中标项目
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2.1.19书面报告

点击“新增电子档案”，挑选对应标段，可查看下载该标段历史附件，并上传相应的专家评审意见，及清标报告，业主评价等电子件，如下图：
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2.1.20合同备案

点击“新增合同备案”，挑选对应标段，填写合同信息，上传附件，提交审核。

2.1.21异议回复

点击“业务管理－特殊情况－异议回复”菜单，进入异议列表页面。
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点击“操作”按钮，进入异议回复页面，对投标人提出的异议进行回复，如下图：
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2.1.22项目复议

点击“项目复议”菜单，进入项目复议页面，填写内容并上传说明文件，点击提交审核送中心核对，如下图：
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2.1.23评标结果复议

点击“评标结果复议”菜单，新增评标结果复议，修改填写复议后的评标结果，点击评标结束，如下图：[image: image82.png]THRER TSR
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2.1.23保证金查询
1、点击“保证金查询”菜单，进入保证金查询页面。选择需要查询保证金的标段，点击“同步”按钮，进入查询同步页面，点“查询”按钮，系统自动查询已缴纳保证金的报名单位，如下图：

注：未到开标时间，投标单位名单是保密的，无法查看信息。
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注：①缴纳家数的显示规则如下：不小于0且小于3时亮灰色灯，不小于3且小于40为绿色，不小于40且小于100为黄色，大于等于100为红色点击同步时，将同步本标段的缴纳家数；
②招标人、招标代理只能查看其代理的项目信息
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2、在过来开标时间后，点击“查询”按钮，可查询保证金缴纳明细。点击“导出Excel”按钮，可将“02保证金支付信息”导出Excel表格，显示页面如下图：[image: image86.png]01 iR (B8) 52
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注：开标时间到后，才可进行打印以及导出EXCEL操作
2.1.24保证金退款
操作步骤：
1.点击“保证金退款”菜单，进入项目标的挑选页面。点击“新增退款”，选择需要退款的标段，如下图：[image: image88.png]Epé'?-:l:ﬁim Hass

ZHF S ERRY

HEIRE

WLFRIMUEA | YR |

P B &S 20185125048 166745542

RS FEEH: 8 () #S: 12 (@) &
Z:ﬁ; 1 'A3205820001000061001001 Mi£20181115 = EFARIRUEA
a BHER 2 'A3205820001000061001001 Mi£20181115 K= MEFARIRUEA
FivEE 3 'A3205820001000058001002 FRESM£20181112 K= EFARIRUEA
a EAEE 4 'A3205820001000058001002 FRESM£20181112 K= MEFARIRUEA
mERER
=1 miEsER
BizmE
REsEsEE |
< >

RS




2、进入保证金退款页面，选择需要退款的单位，及对应的“退款方式”，填写备注，提交审核
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注：（1）开标时间到后，且发出成交公告以后，才可进行保证金的退款申请。

“自动退款”指的是正常退款，银行会将保证金退回至缴纳账号。

“人工退款”指的是保证金退款在系统中标识，但实际退款需要代理联系业务科室以及财务科进行线下人工退款。

“不退款”指的是暂不退款，在后续的的退款批次中还能对此单位发起退款。

2.2邀请招标

2.2.1投标邀请书

前提条件：招标项目（初步发包方案）中标段的发包方式为邀请招标。
基本功能：新增邀请单位和生成发送邀请函。
操作步骤：
1、点击投标邀请——投标邀请书，点击“新增邀请”，挑选对应的标段，填写邀请函信息，如下图：
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2录入相关邀请信息。

注：①“是否允许联合体”如果选择“是”，则可以邀请联合体单位参与投标；如果选择“否”，则不可以邀请联合体单位。
②“招标文件发售价格”是投标人购买招标文件的价格。

③“回复截止时间”是投标人对邀请函回复是否参加的截止时间。
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3、点击“新增邀请单位”，从诚信库至少邀请3家选择已注册投标单位，选择投标单位的项目负责人，新增邀请单位，点击“修改”可选项邀请单位的联系方式，负责人等信息，如下图：[image: image93.png]REREES:
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插入CA锁，点击“生成邀请函”，对邀请函进行签章，点击“发出邀请函”，此时邀请函状态变为“已发出”，邀请单位可在“我的项目”中对邀请函进行确认签章，回执，确认所有信息无误后，点击确认录入完毕。
注：邀请招标除公告报名环节，其他环节与公开招标一致

4、选择联合体单位。点击“其他单位列表”后面的“选择”按钮，进入“单位列表”页面，选择要添加的单位。
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5、选择好要添加的单位后，点击“联合体投标信息”中的“添加”按钮。选择的单位和负责人添加为联合体单位，点击添加的联合体单位后的“删除单位”按钮，可以删除该联合体单位。如下图：
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6、“发出邀请函”页面上，点击邀请单位后的“生成邀请函”按钮，弹出信息确认提示框。如下图：[image: image96.png]BEAFERG: | THRGT REFPRGT: |BE
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注：
①如果点击“确定”，则会重新生成邀请函，已完成的签章会被清除。
②如果点击“取消”，则不会重新生成邀请函，已完成的签章不会被清除。
7、点击“确定”按钮，进入“查看邀请函”页面，点击签章可以对邀请函进行签章，点击“签章提交”按钮，点击“完成离开”按钮。如下图：
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8、选中邀请单位，点击“发出邀请函”按钮，邀请单位的“邀请函状态”变为黄色图标，邀请函发送到邀请单位。点击“查看邀请函”按钮，可以查看发出的邀请函。点击“回执件”中的图标，可以查看邀请单位回复的回执件。如下图：
注：邀请单位发出邀请函后，不能再修改该邀请单位的信息。
如果邀请单位确认参加投标，则“回执件”为黄色图标；如果邀请单位确认不参加投标，则“回执件”为灰色图标。
只有所有邀请单位的邀请函发出后，才能点击“确认录入完毕”按钮，否则提示尚有邀请函未发送；确认录入完毕后，不可再对发出邀请函进行修改操作，只可查看。
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2.3直接发包

2.3.1交易结果（直接发包）

前提条件：招标项目的标段选择招标方式为直接发包，并审核通过。
基本功能：填写交易结果，提交中心审核。
操作步骤：
1、点击“新增交易结果”，挑选对应标段，挑选发包单位及负责人，提交审核，如下图：
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2、挑选标段（包），点击“确定选择”按钮，进入“新增交易结果”页面，填写完内容后，点击“提交备案”按钮，提交交易中心审核。交易结果列表页面上，点击“编辑中”“审核不通过”状态下的“操作”按钮，可修改该交易结果信息
注：只有“编辑中”“审核不通过”状态下的交易结果才允许修改。
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2.3.2合同（直接发包）

前提条件：“交易结果”已审核通过。
基本功能：把与中标人签定合同的情况录入到系统中
操作步骤：
1、点击“新增合同备案”，挑选对应标段，填写合同信息，上传电子件，提交审核，如下图：
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注：只有“编辑中”“审核不通过”状态下的合同才允许修改。
2.4费用管理
2.4.1银行账号管理
前提条件：无。
基本功能：设置银行帐号信息，并验证。
操作步骤：
1、点击“工程建设－费用管理－银行账号管理”菜单，进入银行账号管理列表页面，2、填写完内容后点击“确认修改”按钮，如下图：
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注：
①使用非本单位的证书进行修改，给出提示信息，且不允许修改。
须插入证书，且证书验证通过，才允许修改信息成功。
三、工程建设审核流程
3.1待办查找
操作步骤：
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3.2招标方案

3.2.1项目注册
点击工程建设——招标方案——项目注册，进入页面，点击“操作”按钮进入审核页面，如下图：
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审核提交内容，点击“同意”或者“主管领导审核”提交下一审核环节
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3.2.2招标项目
点击工程建设——招标方案——招标项目，进入页面，点击“操作”按钮进入审核页面，如下图：
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审核提交内容，点击“中心受理”提交下一审核环节[image: image110.png]ERUBNRE
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3.2.3自行招标
1、点击工程建设——招标方案——自行招标，进入页面，点击“操作”按钮进入审核页面，如下图：
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2、审核页面内容，点击“中心核对”送下一步审核环节
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3.2.4标段包信息
1、点击工程建设——招标方案——标段宝信息，进入页面，点击“查看”按钮进入审核页面，如下图：
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2、可查看项目标段信息
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3.3直接发包

3.3.1交易结果
1、点击工程建设——直接发包——交易结果，进入页面，点击“操作”按钮进入审核页面，如下图：
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2、审核页面内容，点击审核按钮可送下一步审核环节，点“修改”可修改已审核信息
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3.3.2合同备案
点击工程交易——直接发包——合同备案，进入页面，点击“操作”按钮进入审核页面，如下图：[image: image117.png]THees ARESE
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审核页面内容，点击“中心核对”送下一步审核环节
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3.4资格预审

3.4.1资审场地预约
点击工程建设——资格预审——资审场地预约，进入页面，点击“操作”按钮进入审核页面，如下图：
[image: image119.png]TfFs AR S0 @

BIRAE EEtEE O s O e @ &8 O SgEd O SgiEd

HEERE

20180910 14R (&) 2018-09-16 0300

imjfoscatem) 201712070500 R

SRR SOS19REEERE  2016.08-27 09:00
aFe)

B oans
5 g

L] =i





审核页面内容，点击“验证通过”送下一步审核环节
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3.4.2资审场地变更
点击“工程建设——资格预审——资审场地变更”菜单，进入变更审核页面。如下图：
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点击“同意”按钮，完成资审场地变更流程，点击“修改”按钮，对资审场地变更信息进行修改
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3.5 投标邀请

3.5.1投标邀请书

点击“查看邀请函”可查看受邀请单位的回执情况，新增邀请操作由招标代理进行，中心无需操作
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3.5.2投标信息

点击“操作”按钮，可查看投标单位报名数量，缴纳文件费用数量，保证金的缴纳情况
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3.6发标

3.6.1开评标场地预约

点击“操作”按钮进入审核页面，点击“同意”审核通过场地预约申请

（注：场地预约功能由市场监督服务科审核）
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3.6.2开评标场地变更

点击“操作”按钮进入审核页面，点击“审核通过”完成场地预约变更申请

（注：场地预约功能由市场监督服务科审核）
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3.6.3招标公告

点击“操作”按钮进入审核页面，点击“送下一步”递交核对，审核通过后发送招标公告至网站对应栏目展示
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3.6.4招标文件

点击“操作”按钮可查看各标段的招标文件信息

（注：招标文件有招标代理自行上传，无需中心核对，文件随交易公告推送至网站）
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3.6.5答疑澄清文件

点击“操作”按钮可查看各标段的答疑澄清文件信息

（注：招标文件有招标代理自行上传，无需中心核对）
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3.6.6踏勘通知及现场记录

点击“记录踏勘情况”按钮，可查看招标代理已登记的踏勘信息
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3.7开标评标

3.7.1开标情况

点击“查看”按钮可查看录入的开标标段的开标信息

（注：开评标情况由招标代理录入）
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3.7.2评标情况

点击“查看”按钮可查看录入标段的评标情况

（注：开评标情况由招标代理录入）
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3.8定标

3.8.1中标候选人公示

点击“操作”按钮，进入中标候选人公示审核页面，点击“送下一步”递交审核，审核通过后推送中标候选人公示至网站对应栏目展示
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3.8.2中标结果公告

点击“操作”按钮，进入中标结果公告审核页面，点击“送下一步”，“同意”完成审核，审核通过后推送中标结果公告至网站对应栏目展示
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3.8.3中标通知书

点击“通知”按钮，进入中标通知书审核页面，点击“送下一步”，“同意”完成审核
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3.8.4合同签署

点击“查看”按钮，查看合同签署情况

（注：此步骤无需审核，由中标单位上传备案）
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3.8.5书面报告备案

点击“操作”按钮，点击“同意”递交流程审核，审核通过完成备案

（注：此处可查看审核过程中所有产生的文件及公告）
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3.9特殊情况

3.9.1招标异常

点击“操作”按钮，进入招标异常审核页面，点击“送下一步”递交审核，完成审核后系统推送异常公告至网站对应栏目
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3.9.2中标后中标单位变更

招投标过程中，如遇中标后需要变更中标单位的情况，点击“特殊情况——中标单位变更”进入变更页面，点击“修改”对标段进行修改，点击“修改保存”完成变更，如下图：
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3.9.3中标后项目经理变更

点击“修改”按钮进入项目经理变更页面，点击“确认变更”完成变更，如下图：
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3.9.4项目复议

点击特殊情况——项目复议“操作”按钮，进入审核页面，点击“同意”完成项目复议审核，如下图：

[image: image152.png]BiRSE

B R @ FE O®En O & O

BEEE A A S RREER:

it-1130-1-03-E

) BT
Ie BT
) BT
2 mET ) qE
a FasE ) S

[=h=rr-::1




 [image: image153.png]07 BHFImE [S) 2

02 IFR(B)E!

-

A3205820001000130001001  #E1 LFFBRIR 10000

S0588 ©

MESURAE:  scs

04 HEXMIHE ©

ErEEa &
(MIRE ST TR ST
#H14

05 SNBHS ©





3.9.5评标结果复议

点击特殊情况——评标结果复议，可查看已复议的项目的评标结果情况，如下图：
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4.0保证金管理

4.0.1保证金查询
1、点击“工程建设——保证金管理——保证金查询”菜单，进入保证金查询页面。如下图：
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2、点击“同步”按钮，进入查询同步页面，点击“查询”，可查看已报名单位数量，如下面：
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注：
①保证金到账截止时间前，只能查询保证金缴纳家数的大概范围。缴纳家数的显示规则如下：不小于0且小于3时亮灰色灯，不小于3且小于40为绿色，不小于40且小于100为黄色，大于等于100为红色点击同步时，将同步本标段的缴纳家数；
②招标人、招标代理只能查看其代理的项目信息
3、开标时间过后，点击“查询”按钮，显示界面如下：
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点击“查询”按钮，可查询保证金缴纳情况，点“导出Excel”按钮，可将“02保证金支付信息”导出Excel表格，显示页面如下图：
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4.0.2保证金退款
退款流程：
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1、点击“工程建设——保证金管理——保证金退款”菜单，进入保证金查询页面。如下图：
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4.0.3保证金报表
点击“工程建设——保证金管理——保证金报表”菜单，进入保证金查询页面。如下图：
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点击“导出Excel”，导出保证金信息，导出页面如下：
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江苏国泰新点软件有限公司


地址：江苏张家港经济开发区    (http://www.epoint.com.cn)


电话：4009980000         传真：0512-58132373





此处不选





点击“自定义级别”，注意一定要先选中上面的“受信任的站点”









