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一、系统前期准备
1.1.浏览器配置
为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。
首先增加兼容性视图设置，浏览器工具栏-》兼容性视图设置-》添加 即可！
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(1)打开浏览器，在“工具”菜单—〉 “Internet选项”
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(2)弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面如下图：
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(3)点击绿色的“受信任的站点”的图片，点击“站点” 按钮，出现如下对话框：[image: image5.png]= =2 OB AR ZE BF AR
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（4）设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限：

[image: image7.png])| Internet 7%

= =2 OB AR ZE BF AR

)

AT,
BRENELFEIL
BEX
Et]

- BSOS, ERESEVEEI
- EEEATIAE, BEE RS

[ EREPER E R .
Internet Exploren(® ==ugs EEE)





找到“ Activex控件和插件”下的所有选项全部改为启用；“下载“设置，下的所有选项全部改为启用。
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上述两项操作完成后，必须重启浏览器如果系统中某些功能仍不能使用，，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作：
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1.2  CA驱动安装
1、使用CA登录系统，登录前需进行“CA驱动安装”及“ie浏览器配置”
注：使用系统时必须使用ie浏览器，且浏览器版本为最新版本（ie11）
投标人登入网址：

http://jyzx.yiyang.gov.cn/TPBidder/memberframe/FrameBidder
，进入网站首页，点击“驱动下载”；
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1.3  账号注册激活

1.3.1账号注册

操作步骤：
1、投标人员登录交易平台，点击“免费注册”，如下图：
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2、点击“同意”按钮，确认注册协议，如下图：
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3、填写网员信息，点击“确认”，注册完成。
[image: image14.png]’g @ http://jyzx-test-B0B1.yiyang.gov.cn/TPBidder/huiyuaninfomis2/pages/huiyuanregister/Registerinfo_Detail?DanWeiGuid=b4fael ~ & || BE. P~
© FEFANANATFAV®  © oacpointcomen | @ mesms cawnenE | ©xwn <0

XD SHEO BBV 4mxW TRD =8

v B venEs §)#monc0 E)mom N ) (25w WA &) RiIeFe £ MIsROEET ) Glesa &) @6 MEAEEs. &) MERSIIES &) MEAASEETS (.

A AT IR Tr L

1. BAERRHY 2, EHAERES 3. sERuER

BRE: WEBRIFANG
BATERR: MEARIRAIG
ERIRA: MEARIRAIG
FHIST: 18770917420
R e RHMUBMUR TR SR R B gt
ozt e vg el S s ol
BEHtRRRRA





注：在注册时要选择对应的单位类型，类型包括如下几种：
建设单位、招标代理、勘察单位、设计单位、施工企业、监理企业、供应商等。
1.3.2诚信库注册
功能说明：登录后可以进行本单位基本信息的维护，录入、修改基本信息。
操作步骤：
1、插好CA锁后，在信息管理——CA自主激活中，先读取证书，再激活CA锁。（仅针对需要办理CA登录的用户）
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2、点击基本信息菜单中“修改信息”，进行诚信库信息维护，如下图：[image: image16.png]SR | IEEENEERE ]
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点击电子件管理，上传相应的扫描件，如下图：
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点击“下一步”，然后提交审核，如下图所示：
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5、填写“经营资质”信息，点击“新增经营资质”，完善信息，上传扫描件并提交备案，如下图所示：
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6、完善“职业人员”信息，点击新增，完善基本信息，上传扫描件，点击“下一步”，提交备案。
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7、新增“人员职业资格”，挑选已添加职业人员，完善人员信息，上传扫描件，点击下一步提交审核，如下图所示：
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8、新增“投标业绩”，填写基本信息，上传相应扫描件，点击下一步提交备案，如下图：
[image: image23.png]



9、新增“企业奖项”，完善基本信息，上传相应扫描件，点击下一步提交备案，如下图：
[image: image24.png]



10、新增“各类证书”，完善基本信息，上传相应扫描件，点击下一步提交备案，如下图：[image: image25.png]



11、新增“企业财务”信息，完善基本信息，上传相应扫描件，点击下一步提交备案，如下图：
[image: image26.png]



12、投标所需材料，点击“新增场外项目”，完善信息，上传扫描件，点击下一步提交备案，如下图：
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13、新增信息披露，点击“新增信息披露”，完善信息，上传扫描件，点击下一步提交备案，如下图：
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14、新增奖惩记录，填写信息内容，上传扫描件，点击下一步提交审核，如下图：[image: image29.png]



15、信用评价、主体奖惩记录、人员奖惩记录、未验证的修改、变更历史，这五项可供查看，无需录入。
二、招标代理业务流程
2.1项目管理
2.1.1项目注册
基本功能：注册新项目
操作步骤：
1、进入系统后在采购业务菜单下点击“项目注册”，然后在页面中点击“新增项目”进行新项目注册。
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进入新建项目注册页面完善项目相关信息
注：请正确选择采购方式，每种采购方式对应着不同流程，系统根据所选类型自动生成公告模板。
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如采购方式选择竞争性谈判、询价、竞争性磋商 ，[image: image32.png]*
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则需选择供应商获取方式：选择采购人、专家推荐，则不发交易公告，供应商获取方式采用推荐供应商确认方式选取[image: image33.png]a
a
=]
a
a
=]
a
a




；
注：协议采购方式不发送交易公告
点击“检索”按钮，选择采购单位。“联系人”、“联系电话”等会自动获取诚信库中的对应信息。
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注：请确保招标人已注册诚信库。请正确填写联系电话等信息，流程审核通过/退回系统将发送短信至填写手机
点击“添加分包”，填写分包信息
注:请正确选择资审方式，保证分包信息的完整
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2.2资格预审
2.2.1资格预审场地预约
前提条件：项目注册审核通过，且资审方式为资格预审时。
基本功能：预约资审开评标场地。
操作步骤：
1、点击“新增场地预约”可以挑选标段经行场地预约。
注：同一项目的多个分包可以同时预约一块场地[image: image37.png]EFﬂnﬁpﬂ AR S ROV S EB RS TR
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2、挑选标段后经行场地的挑选。
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下方为场地使用信息，鼠标放在绿色的“小房子”上会显示该场地占用的相关项目及时间。全部填写完成并确认无误后请点击左上角的“提交信息”。
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2.2.2资审场地变更
前提条件：资审场地预约通过。
基本功能：变更资审开评标场地。
操作步骤：
点击“新增资审开评标场地变更”，对已设定开标时间或场地进行变更，提交市场服务科审核，如下图：[image: image41.png]FIRRRAEE
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2.2.3资格预审文件
前提条件：资格预审场地预约通过。
基本功能：上传资审文件备案。
操作步骤：
1、点击“新增资审文件”,挑选对应标段，填写交易文件信息并上传电子附件备案，如下图：[image: image42.png]EpBink $f &8 S TRERZSTFE BiRE
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2、填写资审文件基本信息，点击“提交信息”直接备案通过。
注：资审文件电子件必须上传
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2.2.4资格预审澄清文件

前提条件：资格预审文件备案。
基本功能：上传资格预审答疑文件备案。
操作步骤：
1、点击“新增资审澄清”,挑选对应标段，填写澄清文件信息并上传电子附件备案，如下图：
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2.2.5资格预审公告

前提条件：资格预审文件审核通过。
基本功能：报名端发布预审公告。
操作步骤：
点击“新增资审公告”，勾选对应标段，填写公告信息，如下图

注：公告内容需修改保存，签章后才能提交审核

[image: image46.png]Epgnhﬁﬂﬂ AR S ROV S EB RS TR

WTFRRAUEA | Yol |

Ti2ls FEARAE @fE O @k O iz O wEy O wiREd
TS
SKitdbss Sms: TEEH:
AR ~
n---—-
ARTEE
TR o o1 292019010031 AEEE010302 MERE01030201 B 2019-01-1617:00 Q.
aamaEEs (1 2 792018120641 i TR | mEY 2 201901041700 Q
ARREAR o 3 7g201812070-2 ##20181229 R MRS wEEY  2&m 201901181700  Q
EETEEEAT o 4 7g201812070-1 ZE20181229 BEETREMA BT B 2019-01-18 17:00 Q
ERTRER AR 122901
AEAEAS mn s 292018120691 AEERIAE 122901 o mEY  Saf 201901040830 Q
BETRERES
T e O s 7g201812059-2 o] D el mEY 2 201901101700 Q
< >
[} g201812057-2 w123 2 mEY 2 201901110000 Q
RS
[m} 7g201812057-1 w123 1 mEY 2 201901111700 Q
< 1 /1% M BREIF HBF





[image: image47.png]BT

A=l
PR
EEEL LA

R

@ mwsnEgmE:
O mmmExnas:
© sEves:

EERRUTE:

[ = [ S5iEn V] 2 HRE V] RERAMES

=]

=]E]

=

EELHME *

T

B TR BT AND://59.231.78.149:8080/EpointiwebYy qzy AT B A




 [image: image48.png]| I e Ll (v e s = sk iuA AY= = ==

ALARRXQICL MEEEFF TRAIORE
a2 QRIREINEw=38l @004 #EY

Bzl

olr® [T Gur | @ws F=
06  HERHHE: —





2、修改保存公告内容后，点击签章，输入CA锁密码，点击印章移至目标位置，完成后离开，点击“中心受理”提交审核。

[image: image49.png]BFESIRSTE SRS, SEENER, RFEPASEESHESEASSRGNT. SRS, HasaBg.

B AERE A SRR SR SRR SRR A SRR A SRR A SR SRS SRR SNBSS AR A SAS L SRR SRR A SARAEAE I
RS SRS SRS A SN SRS A S AR A SRS SRS A SR SRS A SRS A SAEASASA SR A SRS A SAE A SHEASASASAE

RS SRS SRS A SRS SRS A S AR A SRS SRS A SR SRS A SRS A SAEASASA SRR A SRS ASARASHEASASASRE
RS SRS A SRS A SRR SRR A S AR A SRS SRS A SRR SRS SARA SRS ASREASHELENS





2.2.6资格预审变更公告

前提条件：资格预审公告审核通过。
基本功能：发布资审变更公告。
操作步骤：
1、点击“新增变更公告”，填写相应变更信息，填写答疑内容保存修改，更正内容签章，提交“中心受理”，如下图：
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2.2.7资格预审结果
前提条件：资审开标时间已过。
基本功能：发布资格预审结果公告。
操作步骤：
点击“新增资审结果”，如投标单位资审不通过，需填写不通过原因，并上传相应的附件材料，点击“提交审核”递交流程申请，如下图：

（注：如预审通过单位不足3家，则无法发起入围公告）
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2.2.8资审入围公告

点击“新增入围公告”，挑选对应分包，填写公告内容，点击“修改保存”保存公告内容，签章后提交审核，如下图：
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2.2.9资审结果通知书

点击“发出通知书”按钮，填写通知书信息，点击“盖章”按钮对通知书进行签章，签章后勾选需要发送的单位，点击“发出邀请书”即可，点击“回复情况”可查看通知书参加情况

注：如有多家单位需要签章，只需点击一次盖章即可，其他邀请书自动生成
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 注：06资审结果通知书内单位为资审未通过单位，需要签章发送通知书告知情况
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2.3开标前

2.3.1场地预约

前提条件：项目注册审核通过。
基本功能：预约开评标场地。
操作步骤：
1、点击“新增开标场地”，预约开标信息，提交市场服务科审核
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2.3.2场地变更

前提条件：场地预约通过。
基本功能：变更开评标场地。
操作步骤：
点击“新增开评标场地变更”，对已预约开评标场地进行变更
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2.3.3交易文件

前提条件：场地预约通过。
基本功能：上传交易文件备案。
操作步骤：
1、点击“新增交易文件”,挑选对应标段，填写交易文件信息并上传电子附件备案，如下图：[image: image62.png]Epﬁbﬁ BH 225
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2、填写交易文件信息及保证金信息，并上传交易文件，点击“提交信息”完成备案
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2.3.4交易公告

前提条件：交易文件审核通过。
基本功能：网站发布交易公告。
操作步骤：
1、点击“新增交易公告”，勾选对应标段（同一项目标段可多选），填写公告信息，如下图：注：公告内容需修改保存，签章后才能提交审核
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2、修改保存后，点击签章，输入CA锁密码，点击印章移至目标位置，完成后离开，点击“提交信息”提交审核。

[image: image67.png]BFESIRSTE SRS, SEENER, RFEPASEESHESEASSRGNT. SRS, HasaBg.

B AERE A SRR SR SRR SRR A SRR A SRR A SR SRS SRR SNBSS AR A SAS L SRR SRR A SARAEAE I
RS SRS SRS A SN SRS A S AR A SRS SRS A SR SRS A SRS A SAEASASA SR A SRS A SAE A SHEASASASAE

RS SRS SRS A SRS SRS A S AR A SRS SRS A SR SRS A SRS A SAEASASA SRR A SRS ASARASHEASASASRE
RS SRS A SRS A SRR SRR A S AR A SRS SRS A SRR SRS SARA SRS ASREASHELENS





2.3.5变更公告

前提条件：招标公告审核通过。
基本功能：发布变更公告。
操作步骤：
1、点击“新增变更公告”，选择需要变更的公告，填写公告标题及公告内容，修改保存后，点击签章，输入CA锁密码，点击印章移至目标位置，完成后离开，点击“提交信息”提交审核。
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2.3.6答疑文件

前提条件：交易文件备案通过。
基本功能：发布答疑文件。
操作步骤：
1、点击“新增答疑”，填写相应变更信息，填写答疑内容保存修改，上传答疑文件电子附件，点击“提交信息”完成备案，如下图：
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2.3.7网上答疑

前提条件：报名单位在会员端点击提问。
基本功能：回复报名单位的疑问。
操作步骤：
点击“回答”按钮，可对报名过程中投标单位提出的疑问进行回答，点击“问题答复”完成解答
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2.3.8报名查看

前提条件：交易公告审核通过。
基本功能：查看报名单位的数量、标书、保证金缴纳情况。

操作步骤：
点击“操作”按钮，可查看已发布公告的分包的报名情况，如下图：

（注：开标前仅能查看到报名单位的数量及缴纳数量，少于3家或多于3家，报名信息开标前属于保密状态，到开标时间过后，系统自动解密可查看报名单位的具体情况）
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2.3.9推荐供应商确认

前提条件：项目注册通过（单一来源、邀请招标、竞争性谈判、询价、竞争性磋商）。
基本功能：录入供应商信息。

操作步骤：
点击“新增备案”，挑选对应分包，点击确认，或点击“操作”按钮，打开供应商录入界面，如下图：

（注：除单一来源外，邀请单位数量必须为3家或3家以上）
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2.点击“新增供应商”按钮，搜索诚信库已注册供应商单位，点击“确认”添加，如有需要上传相应电子附件，点击“修改保存”即可，如下图：
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2.3.10线下报名

前提条件：项目注册通过。
基本功能：录入线下已报名投标单位信息。

操作步骤：
点击“新增备案”或“操作”按钮进入页面，如下图：
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.点击“新增供应商”按钮，搜索诚信库已注册供应商单位，点击“确认”添加，如有需要上传相应电子附件，点击“修改保存”即可，如下图：
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2.4开标评标

2.4.1开标情况录入

前提条件：开标时间已过。
基本功能：录入现场开标情况。

操作步骤：

点击“查看”按钮，进入录入页面，如下图：

（注：已录入开标情况的分包，可在已开标内查看）
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点击“进入”按钮，录入投标单位的报价、工期、密封情况等，点击“进入评标室人员”录入评标小组人员信息，点击“查找人员”可在诚信库中挑选已注册人员，录入完毕后，点击“开标结束”完成开标情况录入，如下图：
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2.4.2评标情况录入

前提条件：评标完成，开标标情况录入结束。
基本功能：录入评标情况。
操作步骤：
开标结束以后，在“开标评标”中的“评标情况”，可查看到已经开标结束的标段。

（注：已录入评标情况的分包，可在已开标内查看）
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点击“进入”按钮可进入评标情况录入界面，录入相应评标情况信息，修改保存后点击“评标结束”完成录入，可在“已评标”界面中查看录入情况，（注：必须上传“评标报告”电子件）如下图：上传“评标报告”修改保存。[image: image88.png]T R BT, A

CUPRRAERT RN

01 BIFREER
02 HERE)ER

03 =R -
TFHRITHARTIE: % 2019-01-10 9:00:00 =} TRERSTRETE: # 2019-01-10 21:00:00 &
TR RRE3 ez vre -

RS

04 TEXHHE

CRFREE FaTe

BFEEE





点击“操作”按钮，可录入投标人的评标得分和排名；下拉框可挑选单位排位，如有废标单位，点击“新增废标单位”，可在现有报名单位中挑选并添加，录入完毕后点“评标结束”完成。
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2.5开标后

2.5.1成交公示

前提条件：评标情况录入结束。
基本功能：发布成交公示。
操作步骤：

点击“新增成交公示”进入页面，填写公告标题，发布时间，中标单位情况，点击“修改保存”生成成交公告，插入CA锁，输入CA登入密码，点击“签章”完成，提交审核，如下图：

[image: image90.png]Epgnhﬁﬂﬂ AR S ROV S EB RS TR

& & 20195015168 168505078

WTFRRAUEA | Yol |

##720180109  ##720180109 2019-01-14
EERIEE2019010
EREE20190109 2019-01-14 BT
9
HYERI2019010
HLSERI20190109 2019-01-14 BT
9
2582019010
820190109 2019-01-23 BT
9
3520180109 3520180109 2019-01-14 BT
EER2018010
MEEERI20180108 2019-01-13 AT
« 13w





[image: image91.png]AT SRR
REStRE: | EE26HIRATR
AT
ABEHER: 2019-01-16 x @ £ 2019-01-21 x @
02 FEsE =
1 7jg201812054-1 1 1 SRR
03 HEXHHE —

b

04 WAFhs




2.5.2成交通知书

前提条件：成交公示审核通过。
基本功能：发布成交通知书。
操作步骤：

点击“新增成交通知书”，挑选对应分包，选择中标单位，填写信息，并上传通知书电子件附件，点击“提交信息”递交审核，如下图：
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2.5.3合同公示

前提条件：成交通知书审核通过。
基本功能：上传备案合同附件。
操作步骤：

点击“新增合同公示”，挑选对应分包，填写合同信息，并上传合同电子件，点击“提交信息”递交备案，如下图：

（注：上传合同随成交公示推送至网站对应栏目）
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2.5.4书面报告备案

前提条件：开标时间过后。
基本功能：汇总全流程电子件附件，并上传其他附件备案。
操作步骤：
点击“新增电子档案”，挑选对应标段，可查看下载该标段历史附件，并上传相应的专家评审意见，及中标人投标文件，评标定标报告等电子件，如下图：
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2.5.5采购异常

前提条件：招标项目注册审核通过。
基本功能：处理异常标段。
操作步骤：
点击“新增标段异常”，挑选对应标段，填写异常信息及审核核准结果，上传电子件，提交审核，如下图：

注：

① 重新招标：选择此选项后，会重新生成一个新的标段（包），新标段（包）需要重新发布招标公告，完成相应的流程。原来的标段（包）不能再继续完成流程。
②是否发布公告：选中“是”，则向网站发送招标异常公告；不选中，则不向网站发送招标异常公告。
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2.5.6终止公告

前提条件：招标项目注册审核通过。
基本功能：处理异常标段。
操作步骤：

点击“新增终止公告”，挑选对应分包,填写异常原因，并插入CA锁，输入CA登入密码，点击“签章”完成，提交审核，如下图：

注：当采购方式为公开招标、邀请招标时，标题名称为废标公告；当采购方式为：谈判询价、磋商、单一来源时，公告标题名称为终止公告。
[image: image98.png]EFﬂnﬁpﬂ AR S ROV S EB RS TR

& 20196018168 1760253438

TR SREIEAE

LSS

WTFRRAUEA | Yol |

& L) FHhm
- O
o o1 2jg201901050-1 MER120180108 BHIAT s Q Al
ARAT
= 2jg201812052-1 el
wEEEES o 2 RRI26 SRR B Q
) g e
- 7)g201812052-2 YRS,
AT 3 7g018120311  &wis =t SRR ER 2
7jg201812050-2 TRYTERE6 () 2
[u] VSIE26 (5F) SRR R 2
2jg201812050-3 HRYTERE6 ) 3
[m] 2jg201812053-2  4AFF2612 2 MAFRBMIEA BT Q
[m] 2jg201812054-2 3226 2 MAFRBREA HET Q
[m] 2jg201812044-1  2—smR25 BSERS SRR BT Q|wv
< 1 /2% M BHIF HUF





[image: image99.png]02 BIRERER

1 2jg201901067-1 EHnseErs

03 RNEES

DTN

24200 oy

UTHESMERA] (51201801091 (i) £ibAE

04 HHHSR

EBFAFER(REES)





2.6保证金管理

2.6.1保证金查询

点击“保证金查询”菜单，进入保证金查询页面。选择需要查询保证金的标段，点击“同步”按钮，进入查询同步页面，点“查询”按钮，系统自动查询已缴纳保证金的报名单位，如下图：

注：未到开标时间，投标单位名单是保密的，无法查看信息。
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注：①缴纳家数的显示规则如下：不小于0且小于3时亮灰色灯，不小于3且小于40为绿色，不小于40且小于100为黄色，大于等于100为红色点击同步时，将同步本标段的缴纳家数；
②招标人、招标代理只能查看其代理的项目信息
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2、在过来开标时间后，点击“查询”按钮，可查询保证金缴纳明细。点击“导出Excel”按钮，可将“02保证金支付信息”导出Excel表格，显示页面如下图：[image: image103.png]01 iR (B8) 52
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注：开标时间到后，才可进行打印以及导出EXCEL操作
2.1.24保证金退款

退款流程：
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操作步骤：
1.点击“保证金退款”菜单，进入项目标的挑选页面。点击“新增退款”，选择需要退款的标段，如下图：[image: image106.png]Epﬁhﬁﬂﬂ D L
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2、进入保证金退款页面，选择需要退款的单位，及对应的“退款方式”，填写备注，提交审核
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注：（1）开标时间到后，且发出成交公告以后，才可进行保证金的退款申请。

“自动退款”指的是正常退款，银行会将保证金退回至缴纳账号。

“人工退款”指的是保证金退款在系统中标识，但实际退款需要代理联系业务科室以及财务科进行线下人工退款。

“不退款”指的是暂不退款，在后续的的退款批次中还能对此单位发起退款。

三、政府采购审核流程
3.1待办查找
操作步骤：
1、登录益阳市公共资源交易业务系统，在代办事宜中点击需要审核的项目；如下图：
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3.2项目管理

3.2.1项目注册
点击政府采购——项目管理——项目注册，进入页面，点击“操作”按钮进入审核页面，如下图：
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进入项目审核详情页面，确认无误后，选择项目负责人，点击“同意”按钮审核通过。页面如下：
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3.3资格预审

3.3.1资审场地预约
点击政府采购——资格预审——资审场地预约，进入页面，点击“操作”按钮进入资审场地信息页面，如下图：
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审核页面内容，点击“验证通过”完成场地预约
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3.3.2资审场地变更
点击“政府采购——资格预审——资审场地变更”菜单，进入变更审核页面。如下图：
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点击“同意”按钮，完成资审场地变更流程，点击“修改”按钮，对资审场地变更信息进行修改
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3.3.3资格预审文件

[image: image115.png]Epgint $if BT HREHESEE

= Ifa T AL
al TEmig REEE it IR
SEEHE
3 P FHRFR AR
® Hitms =B g BRI )
© 7S Ear TERE =i e A 114-1(&184)1
W sasm RESEE T FRBERER 114G
[mE: Y BTEEE.
B (a8 REEE f-ON7
B oangr HEEOUTRREIA
0 mEFa ETREBE

[=h=rr-::1





3.3.4资格预审澄清文件

点击“新增资格澄清”按钮，挑选需要修改资审文件的对应的标段进入，选择变更的延期时间或填写澄清内容，并上传相应的澄清文件，如下图：
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3.3.5资格预审公告

点击“操作”按钮，进入审核页面，点击“同意”完成资格预审公告核对
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3.3.6资格预审变更公告

点击“操作”按钮进入审核页面，点击“同意”按钮审核通过
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3.3.7资格预审结果

点击“操作”按钮进入审核页面，点击“同意”完成审核
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3.3.8资审入围公告

点击“操作”按钮进入审核页面，点击“同意”完成审核
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3.3.9资格预审结果通知书

点击“查看”按钮可查看资审通过分包的通知书回复情况，如下图：
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3.4 交易前

3.4.1场地预约

点击“操作”按钮，进入审核页面，点击“同意”审核通过场地预约申请

[image: image127.png]ol TERig EE BEE OmE O ®mEh @ &3 O =iy O SaiEy

___E

L 2019-02-06 09:30:00 Fir
(EFRERIR)
precrs 2019°02:06 09:30:00 X FrinEa e #
(EFRERIR)
@ R E;;i g«zzﬁ::so:oo X Frinas e &
CIfREES 2019-01-22 09:30:00
0122 09301 g TS - &
B oana ETRAEA HRERER) - -
9 wETe arEEEE 2019°01°1010:30:00 g T3 |8
a FaEm 1212 14301
2018-12-12 14:30:00 R Frirea e &
O paER





[image: image128.png]01 IFR(E)ER

®

02 Tz ©
R BTRRMEET AT
FrinFHeaRdial:  2018-12-01 09:30:00 FrinEILRdE):  2018-12-01 10:30:00
FHiRE:  FHRE4
03 FtfERER ©
2018/12/01 & LEiAdE): 4 20185115268 — 20185125028 P





3.4.2场地变更

点击“操作”按钮进入审核页面，点击“审核通过”完成场地预约变更申请
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3.4.3交易文件

点击“操作”按钮可查看各标段的招标文件信息

（注：招标文件有招标代理自行上传，无需中心核对）

[image: image131.png]2 Ffv‘z\#ﬁﬁﬁ w25 45 B R

ol TEig

2 55

Ttea
mEEE

b
285
EHaR
RELEE

IFHTED
IR

FHRE2





3.4.4交易公告

点击“操作”按钮进入审核页面，点击“送下一步”递交核对，审核通过后发送招标公告至网站对应栏目展示
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3.4.5变更公告

点击“操作”按钮进入审核界面，点击“同意”按钮审核通过
（注：审核通过后，公告推送至网站对应栏目）
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3.4.6网上答疑

点击“操作”按钮，可查看各分包提问及解答情况
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3.4.7答疑文件

点击“操作”按钮查看答疑文件
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3.4.8报名查看

点击“操作”按钮，查看各分包的报名情况

（开标前仅能查看到报名单位的数量及缴纳数量，少于3家或多于3家，报名信息开标前属于保密状态，到开标时间过后，系统自动解密可查看报名单位的具体情况）

[image: image138.png]mEmE | X0
ol TERig EE 23l © sk O magss

SEERR: FRas:

sewsan: mml

2019-01-31 17:00:00
AFHEE
(ERESHIEAE15R)
= 2019-02:03170000 &
(FERESHIEAE18R)
a 2019-01-24 17:00:00 &
(FEREEIHAHEEE)
- - a 2190213170000 &
HEEOUTRREIA (FEREHIEAE28R)
P 2 2190202170000 e | gy
(ERSEIEAE17R)
R FaEE 02— Y
= 0190201170000 oo |
[=F=2r: (FEIRSEILRA16X)
2019-01-30 17:00:00
4 AFHEE &) v
(ERERINRA14E)




 [image: image139.png]01 HEER

SEEFR:
FERIEALT
TAHGEA

IRESHIER;

02 WEFR

7jg201901069-1

-l
STHERMERA FEHN:  REEE
T FEaf: 20T

2019-02-03 17:

00

(EREEILAA18R), szasni, BAOTIRBMI/M. DE0RERIRSIRB T 425,

RIS RIS,

2805

HEFHRHEIRNS AR




3.4.9推荐供应商确认

点击“操作”按钮，可查看分包的推荐供应商录入情况

（注：仅针对单一来源、邀请招标、竞争性谈判、询价、竞争性磋商的采购方式）
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3.4.10线下报名

点击“操作”按钮，可查看分包线下报名的录入情况
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3.5开标评标

3.5.1开标情况录入

点击“查看”按钮可查看，已开标分包的开标录入情况

（注：开评标情况由招标代理录入）
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3.5.2评标情况录入

点击“查看”按钮可查看，已开标分包的开标录入情况

（注：开评标情况由招标代理录入）
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3.6交易后

3.6.1交易异常

点击“操作”按钮，进入审核页面，点击“同意”按钮审核完成，审核通过后推送异常公告至网站对应栏目展示，如下图：
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3.6.2成交公示

点击“操作”按钮，进入中标结果公告审核页面，点击“同意”完成审核，审核通过后推送成交公示至网站对应栏目展示
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3.6.3成交通知书

点击“操作”按钮，进入中标通知书审核页面，点击 “同意”完成审核

[image: image148.png]ol TEig

BEREERE

RS




 [image: image149.png]HEREBBRRA

EFEESTESE:

02 HEXMIHE

SEmS:

SEER:

SRR

bR

ERAEtfE

HNYY201901001-1

110 EE + F SIS

E o FaHIm:
TR

10054 5%

#ir= FRIRAUBREEIE: 13295132812
2019-01-10 AFEESTHRIEES:  2019-01-31

©

(@2 v

90_avatar big... &
BRI SRS
#14





3.6.4书面报告备案

点击“查看”按钮，可查看已备案的分包情况
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3.6.5废标公告

点击“操作”按钮，进入废标公告审核页面，点击“同意”完成审核，审核通过后推送废标公告至网站对应栏目展示
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3.7合同公示

点击“操作”按钮，进入合同公示审核页面，点击“同意”完成审核，审核通过，如下图：

（注：上传合同随成交公示推送至网站对应栏目）
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3.8保证金管理

3.8.1保证金查询

1、点击“政府采购——保证金管理——保证金查询”菜单，进入保证金查询页面。如下图：
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2、点击“同步”按钮，进入查询同步页面，点击“查询”，可查看已报名单位数量，如下面：
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注：
①保证金到账截止时间前，只能查询保证金缴纳家数的大概范围。缴纳家数的显示规则如下：不小于0且小于3时亮灰色灯，不小于3且小于40为绿色，不小于40且小于100为黄色，大于等于100为红色点击同步时，将同步本标段的缴纳家数；
②招标人、招标代理只能查看其代理的项目信息
3、开标时间过后，点击“查询”按钮，显示界面如下：
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点击“查询”按钮，可查询保证金缴纳情况，点“导出Excel”按钮，可将“02保证金支付信息”导出Excel表格，显示页面如下图：
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3.8.2保证金退款
退款流程：
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1、点击“政府采购——保证金管理——保证金退款”菜单，进入保证金查询页面。如下图：
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3.8.3保证金报表
点击“政府采购——保证金管理——保证金报表”菜单，进入保证金查询页面。如下图：
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点击“导出Excel”，导出保证金信息，导出页面如下：
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江苏国泰新点软件有限公司


地址：江苏张家港经济开发区    (http://www.epoint.com.cn)


电话：4009980000         传真：0512-58132373





此处不选





点击“自定义级别”，注意一定要先选中上面的“受信任的站点”









